آئين نامه تأسيس مؤسسه ارتوپدي فني
 

	 

- مركز ارتوپدي فني به مؤسسه اي اطلاق مي شود كه در آن انواع اورتزها و پروتزها و و سايل كمكي معلولين طراحي و ساخته مي شود 
-  به کليه افراد حقيقي وحقوقي اجازه احداث مرکز داده مي شود. 
-  به هر متقاضي واجدشرايط فقط پروانه تأسيس يك مركز اعطاء مي گردد .
-  پروانه مسئول فني به نام پزشك متخصص طب فيزيكي و توان بخشي يا متخصص ارتوپدي يا كارشناس ارتوپدي فني ( يا مقاطع بالاتر ) و پيش كسوتان تجربي صادر خواهد شد . 
تبصره ـ شرايط ذيل براي  تعريف افراد پيش كسوت رشته ارتوپدي فني اعلام مي گردد . 
الف)  تاريخ استخدام رسمي آنها در جمعيت هلال احمر و يا بيمارستان شفايحيائيان قبل ازسال 1365 باشد . 
ب ) داراي سابقه كار مستمر حداقل به مدت 8 سال در يكي از 2 محل فوق باشد 
 
)) توضيح :8 سال دوره كاري و تجربي ايشان معادل 4 سال دوره تحصيلي كارشناسان ارتوپدي فني تلقي مي گردد ((
 
ج ) ثبت تأسيس و يا فعاليت مركز ارتوپدي فني متعلق به افراد فوق قبل از تاريخ اصلاحيه آئين نامه مراكز ارتوپدي فني 16/12/78 باشد . 
 
وظايف مؤسس
حفظ و رعايت مسائل اخلاقي ، بهداشتي ، اصول بهداشت محيط و حرفه در محيط كار 
- رعايت و اجراي نظريات و پيشنهادات فني و بهداشتي مسئول فني مركز 
- تأمين و تدارك تجهيزات و لوازم مورد نياز 
- تأمين كادر فني و خدمات واجد شرايط در مركز 
- اجرا و رعايت كليه مقررات ، ضوابط ، دستورات و تذكرات و تعرفه هاي جديد وزارت متبوع 
- پس از كسب موافقت اصولي حداكثر ظرف مدت مقرر در قرارداد تأسيس منعقده بين متقاضي و دانشگاه مركز بايد جهت بهره برداري و ارائه خدمات آماده گردد در غير اين صورت موافقت اصولي لغو مي گرددمگر آنكه قبل از پايان مدت با ذكر دلائل موجه تمديد آن درخواست گردد و موضوع به تائيد دانشگاه برسد . 
- مراكز ارتوپدي فني كه موافقت  اصولي دريافت  نموده اند قبل از اخذ مجوز بهره برداري  مجاز به  شروع  فعاليت نمي باشد . 
- نصب پروانه تأسيس و مسئول فني در محل كار در معرض ديد ضروري است . 
 
 
 
وظايف مسئول فني
 
 
- كنترل نسخه پزشك معالج و صدور دستور طراحي و ساخت اورتز و پروتز 
- تشكيل پرونده براي كليه مراجعين 
- نظارت بر كيفيت مواد اوليه مصرفي 
- نظارت بر مراحل مختلف طراحي ، ساخت و حفظ اصول فني علمي 
- تطبيق مناسب بودن وسيله ساخته شده با وضعيت بيمار
- مشاوره با پزشك معالج در صورت لزوم و اجراي دستورات پزشك 
- آموزش نحوه استفاده از وسيله ساخته شده به بيمار و همراهان 
- نظارت بر عملكرد كاركنان مركز و آموزش حين خدمات آنها 
مسئول فني مي تواند در صورت غيبت كم تر از سه ماه يك نفر جانشين واجدشرايط به طور موقت انتخاب و به دانشگاه معرفي نمايد .
 در صورت غيبت مسئول فني بيش از سه ماه پروانه مسئول فني لغو خواهد شد .
 پروانه تأسيس مـراكـز ارتوپدي فني قابل واگذاري به غير نمي باشد و هرگونه تغيير در نام مؤسس، مسئول فني، انتقال و جابه جائي محل مركز بايد پس از كسب مجوز رسمي از دانشگاه صورت پذيرد .
حضور مسئول فني در كليه ساعات فعاليت مؤسسه الزامي است .
 مؤسس يا مؤسسين در صورتي كه قصد تعطيل يا انحلال مركز را داشته باشند مراتب را با ذكر دلايل و مستندات موجه لازم است حداقل سه ماه قبل از اقدام به دانشگاه مربوطه گزارش نمايند .
- ارائه خدمات ارتوپدي طبق تجويز پزشك معالج مجاز مي باشد . 
- اين مراكز مجاز به صدور گواهي استراحت ، تجويز دارو و ساير خدمات پيراپزشكي نظير آزمايش ، راديولوژي و ... نمي باشند و اين امور دخالت غير مجاز در امور پزشكي تلقي مي شود .
 
ساختمان
فضاي مورد نياز :
  - اتاق انتظار به مساحت تقريبي حداقل 12 متر مربع     
  -  اتاق ارزيابي به مساحت تقريبي 10 متر مربع ( با ابعاد مناسب (
  - اتاق قالب گيري به مساحت تقريبي 6 مترمربع (باابعادمناسب) بادرنظرگرفتن دستشويي بااطراف كاشي كاري شده به      ابعاد1*5/1متر                                             
    -  اتاق تمرين و راه رفتن به مساحت تقريبي 8 متر مربع ( با ابعاد مناسب(
     - فضاي كارگاهي به مساحت 27 متر مربع (   با ابعاد مناسب(        
     - سرويس بهداشتي فرنگي 
فضاهاي پشتيباني شامل :  آبدارخانه ‘ محل شستشوي تي و وسايل نظافت
-      عرض درب ها  جهت  عبور بيماران با  وسايل  كمكي  ( واكر و  ويلچر )  مناسب باشد .
-       كليه ديوارها مي بايستي با رنگ روغن قابل شستشو رنگ آميزي شده باشد .
-       تأمين نور و تهويه مناسب در كليه قسمت ها .
-   راه اندازي مؤسسه ارتوپدي فني در ساختمان هايي با كاربري تجاري و اداري و ساختمان پزشكان بلامانع بوده و در ساختمان هاي مسكوني نياز به اخذ رضايت نامه كتبي از مالكين و ساكنين الزامي مي باشد .
-       تجهيز مركز به سيستم اطفاء حريق
توضيح :از خريِديا  اجاره ساختمان جهت احداث مرکز فوق قبل از تائيد کارشناسي خودداري به عمل آيد. 
 
تجهيزات
-  تجهيزات معاينه، قالبگير،  اندازه گيري و تمرين -  تجهيزات کارگاهي ماشين آلات و ابزار آلات   -   تجهيزات     اداري
پرسنل
 
 
- پرسنل فني شامل ارتوپد فني ( كارشناس، كارشناس ارشد و دكترا ) مي باشد و مي بايستي پوشش آنان به نحوي باشد كه مشخصات فـردي و تخصصي و مسئوليت ايشان براي مراجعين قابل تشخيص باشد ( پرسنل فني با روپوش سفيد همراه با اتيكت و افراد تجربي با روپوش غير از سفيد) 
 
مراحل صدور مجوزهاي قانوني
 
 
الف ) مدارك مورد نياز جهت صدور موافقت اصولي
1- ارائه تقاضا نامه كتبي مهر و امضاء شده متقاضي كه به امضاي معاونت محترم درمان و مديريت محترم درمان رسيده باشد و در دفتر دبيرخانه ثبت شده باشد .
2-  تكميل فرم هاي مربوطه (پس از ارائه تقاضا نامه توسط واحد صدور پروانه هابه متقاضي تحويل داده مي شود )
3-    دانشنامه يا تسويه حساب صندوق رفاه دانشجويان
4-    نامه اعلام عدم نياز در ساعات غير اداري جهت شاغلين 
5-    گواهي عدم سوء پيشينه كيفري يا آخرين حكم كارگزيني جهت شاغلين رسمي دواير دولتي
6-    فتوكپي صفحه اول شناسنامه + صفحه آخر در صورتي كه توضيح دارد .
7-  ليست اسامي پيشنهادي جهت نام گذاري مؤسسه با مهر و امضاي متقاضي 
8-  استعلام  از دو دانشگاه  علوم  پزشكي تهران و شهيد بهشتي در خصوص نداشتن تقاضا و مؤسسه در حوزه تحت نظارت آنان ، در  مورد متقاضي و غير تكراري بودن اسامي پيشنهادي  
9-    گواهي وضعيت طرح لايحه نيروي انساني 
10- تصوير مصدق كارت پايان يا معافيت از نظام وظيفه جهت آقايان 
11-  عكس 4 * 3  دو قطعه ( جهت گواهي عدم سوء پيشينه كيفري وعدم اعتياد )
12- ارائه تصوير يا شماره کد ملي 
توضيح  :  در خصوص نامه هاي مورد اشاره در بندهاي 5 و 8و11 مكاتبه از طريق اين دانشگاه پس از ارائه ساير مدارك توسط طرف متقاضي انجام مي پذيرد بديهي است پي گيري در مورد وصول پاسخ نامه هاي فوق به عهده متقاضي مي باشد .
ب) پس از تکميل مدارک ،پرونده به کميسيون قانوني ماده 20 وزارت متبوع ارسال مي گردد.
ج)پس از تائيد صلاحيت متقاضي توسط کميسيون قانوني ماده 20دانشگاه ارائه فرم تکميل شده قراردادتاسيس +فيش بانکي طبق دستورالعمل مربوطه  مبلغ وشماره حساب از طريق کارشناسان واحد صدور پروانه ها به متقاضي اعلام خواهد گرديد.
 
 
بديهي است فعاليت به منظور ارائه خدمات درماني با موافقت اصولي مجاز نمي باشد و ضروري است نسبت به اخذ مجوز
بهره برداري و پروانه تأسيس و مسئولين فني اقدام گردد .
 
 
 
ه ) مدارك مورد نياز  جهت صدور پروانه هاي تأسيس و مسئولين فني 
1- پيشنهاد مكان جهت احداث مركز به صورت كتبي ( با ذكر آدرس دقيق، كروكي و تلفن تماس ) كه توسط متقاضي مهر و امضاء شده و ثبت دفتر دبيرخانه گرديده باشد .
2- در صورت تائيد شرايط اوليه ساختمان توسط كارشناسان دانشگاه آماده سازي آن براساس رهنمودهاي كارشناسان كه به صورت كتبي اعلام مي گردد .
3- تجهيز نمودن مؤسسه 
4-معرفي مسئول فني جهت كليه ساعات فعاليت مركز ( مدارك مورد نياز مسئول فني در قسمت مدارك مسئول فني درج گرديده است( .
5- تصوير سند مالكيت و يا اجاره نامه معتبر محل مؤسسه 
6- معرفي كاركنان مؤسسه + مدارك تحصيلي آنان
7- ليست تجهيزات 
و  )  پس از تكميل مدارك ارسال پرونده به كميسيون قانوني ماده 20 وزارت متبوع
ز  )  پس از تائيد كميسيون جهت صدور مجوز بهره برداري ارائه فيش بانكي به شرح ذيل : 
- ارائه فيش هاي بانکي جهت هريک از مسئولين فني طبق دستورالعمل مربوطه(مبلغ وشماره حساب از طريق کارشناسان واحد صدور پروانه ها به متقاضي اعلام خواهد گرديد .مبالغ جهت تهران وساير شهرستان ها متفاوت       مي باشد)
ح ) صدور پروانه هاي تأسيس و مسئول فني توسط وزارت متبوع و ارسال آن به معاونت درمان دانشگاه 
ت ) تحويل پروانه هاي صادره به مؤسس 
مدارك مورد نياز جهت مسئولين فني
 
 
1- تكميل فرم هاي مشخصات ‘ معرفي و تقبل مسئوليت فني ( فرم ها از واحد صدور پروانه ها پس از معرفي مسئولين فني از طرف مؤسس به صورت كتبي تحويل مي گردد)
2-  تصوير پروانه دائم و پروانه مطب معتبر شهر مورد نظر ( در صورتي كه متقاضي پزشك باشد (
3-  تسويه حساب صندوق رفاه دانشجويان  يا  دانشنامه
4-   نامه عدم نياز در ساعات غير اداري جهت مستخدمين رسمي دواير دولتي
5 -  اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري يا آخرين حكم كارگزيني جهت مستخدمين رسمي دواير دولتي
6-   اصل گواهي عدم محكوميت انتظامي از سازمان نظام پزشكي ( در صورتي كه پزشك باشد (
7-   فتوكپي صفحه اول شناسنامه  +  صفحه آخر در صورت داشتن توضيح 
8- سه قطعه عكس  4 * 3 
9-ارائه تصويريا شماره کارت ملي
10-اصل گواهي عدم اعتياد 


                                  
